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Metodické usmernenie,

ktorym sa upravuju podmienky vykonu kontroly vyuctovania finanénych
prispevkov poskytnutych neverejnym poskytovatel'om socialnych sluzieb na prevadzku
poskytovanej socialnej sluzby mestom Trnava (dalej len ,,metodické usmernenie*)

Titul, meno a priezvisko Funkcia Podpis Ix/
.. Mgr. Ingrid Huhava ./
Vypracovali: g .
ypracova Silvia Kvassayové odbor socialny
Posudil: Magr. Ingrid Hufava vedtca odboru socialneho Ud i
Predlozil: JUDr. Igor Krsiak prednosta MsU U N7

Schvalil: JUDr. Peter Brocka, LL.M. primator mesta J
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1. UCEL

Ucelom tohto metodického usmernenia je stanovenie podmienok vykonu kontroly vyG&tovania
financnych prispevkov poskytnutych neverejnym poskytovatel'om socialnych sluZieb na prevadzku
poskytovanej socialnej sluzby mestom Trnava v zmysle so zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku na prevadzku poskytovanej socialnej sluzby (dalej iba ,,zmluva o poskytnuti finan¢ného
prispevku®), a to uréenim podkladov, na zaklade ktorych sa kontrola realizuje.

2. OBLAST PLATNOSTI

Metodické usmernenie je urCené pre zamestnancov Mesta Trnava, ktori vykonavaju kontrolu
vyUctovania poskytnutych finanénych prispevkov neverejnym poskytovatel'om sociélnych sluZieb
na prevadzku poskytovanej socialnej sluzby a neverejnych poskytovatel'ov socidlnych sluZieb,
ktorym je poskytnuty finan€ny prispevok na prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby Mestom
Trnava zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku, ktorej prilohou je toto metodické usmernenie.

3. SUVISIACE PRAVNE PREDPISY

Zakon €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach ao zmene a doplneni zakona €. 455/1991 Zb.
o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon
o0 socialnych sluzbach®).

Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.

Z&kon €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

Z&kon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Z&kon €. 523/2004 Z. z. o rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov.

4, VYKON KONTROLY

Kontrola je Cinnost’, ktorou sa zistuje Gcelnost, hospodarnost, efektivnost' a t¢innost’ pouzitia
financnych prostriedkov poskytnutych na spolufmancovanie socidlnej sluzby neverejnym
poskytovatel'om sociélnej sluzby z rozpoCtu Mesta Trnava.

Pri vykone kontroly sa postupuje v zmysle bodu €. 7 Prikazu primatora Mesta Trnava €. 3/2018

(Zésady pre vykon financnej kontroly v podmienkach Mesta Trnava) nasledovne;

a) finan€nu operéciu alebo jej Cast’ je Mesto Trnava opravnené overovat finan¢nou kontrolou na
mieste, vramci ktorej ziskava dbkazy, preveruje a zistuje skutoCnosti, ktoré povaZuje za
potrebné na GCely overeniajej stladu s:

a) rozpoCtom Mesta Trnava

b) osobitnymi predpismi

c) s uzatvorenymi zmluvami

d) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov
e) s vnatornymi predpismi

f) s inymi podmienkami posk)dnutia verejnych financii.
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Svojim podpisom zamestnanec vyjadruje suhlas s vykonanim finan¢nej operécie alebo jej Casti.

b) Mesto Trnava je opravnené vykonavat finan¢na kontrolu na mieste v pravnickej osobe,
prostrednictvom ktorej sa pos]<ytuju verejné financie z jeho rozpoctu a verejné financie, za ktoré
zodpoveda organ verejnej spravy,

c¢) finannd kontrolu na mieste vykonavaju aspon dvaja zamestnanci Mesta Trnava na zaklade
pisomného poverenia vydaného primatorom mesta, alebo v zmysle platnych podpisovych vzorov
a platnych pracovnych néaplni savisiacich s vykonom zékladnej financnej kontroly

d) na vykon kontroly na mieste sa vztahuju ustanovenia zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly

e) okrem fyzického overenia v sulade s vykonom administrativnej kontroly mé organizécia pravo
vykonu finan¢nej kontroly na mieste na zdklade poverenia podla ¢l. 4 pism. b) metodického
usmernenia,

f) vystupom z finan¢nej kontroly na mieste si ndvrh a sprava sjej nalezitostami v zmysle Prikazu
priméatora Mesta Trnava €. 3/2018 (Zasady pre vykon financnej kontroly v podmienkach Mesta
Trnava, formulére ¢. 13,15) nasledovne;

+ oznacenie opravnenej osoby pre vykon kontroly a povinnej osoby

* mend a priezviska a podpisové vzory zodpovednych zamestnancov

+ oznacenie ciel'a administrativnej financnej kontroly

+ opis nedostatkov plyndcich z overenia stladu podla €l. 4 pism. b) metodického usmernenia

» zoznam priloh preukazujicich nedostatky

+ datum vyhotovenia navrhu spravy

+ lehotu na podanie namietok k nedostatkom (v navrhu spravy)

+ lehotu na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni (v sprédve vyhotovenej po

spracovani navrhu spravy)

Po spracovani spravy je navrh spravy zasielany kontrolovanému subjektu a s ciefom vyjadrenia
sa kzisteniam. Pri nezaslani pripomienok je kontrolnym subjektom spracovana sprava
s uvedenim lehoty za zaslanie spravy o splneni opatreni, ktoré plyna z ndvrhu spravy. Opatrenia
navrhuju zamestnanci, ktori vykonavaju finan¢nu kontrolu na mieste. Su€astou navrhu spravy
mo6zu byt a odporG€ania. Povinna suCast nadvrhu spravy je stanovenie lehoty na
pripomienkovanie navrhu opatreni.

g) Vv pripade nezistenia nedostatkov poverenymi zamestnancami je vyhotovena sprava z financnej
kontroly na mieste v zmysle Prikazu primatora Mesta Trnava ¢. 3/2018 (Z&sady pre vykon
finan€nej kontroly v podmienkach Mesta Trnava, formuléar ¢. 14)

h) vykon kontroly sa riadi zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

5. POSTUP PRI VYUCTOVANI - pre vietky druhy sluZieb

Neverejny poskytovatel’ sociélnej sluzby, ktorému bol poskytnuty finanény prispevok na prevadzku
poskytovanej socialnej sluzby Mestom Trnava zmluvou o poskytnuti financného prispevku (dalej
iba ,,neverejny poskytovatel), k vyuctovaniu za prislusné obdobie (1. - 4. Stvrtrok, resp. 1. a 2.
polrok, resp. Ix ro¢ne) predlozi odboru socialnemu Mestského Uradu v Trnave nasledovné doklady:

Tlagivo ,,Sprava o vyuctovani financného prispevku za 1. az 4. Stvrtrok, resp. 1. a 2. polrok,

resp. Ix rocne “ (priloha €. 01)

Neverejny poskytovatel' vyplni apredlozi poskytovatelovi finanéného prispevku v termine do
......... / alebo do ... dni od .........ccc........ SPrévu o vyuctovani financného prispevku v zmysle
zmluvy o poskjdnuti finanéného prispevku.
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Za vyuctované obdobie uvedie skutocne vycerpané financné prostriedky (uz uhradené néklady)
z prijatého finan¢ného prispevku, maximalne vo vyske poskytnutého prispevku Mestom Trnava za
prislusné obdobie kalendarneho roku.

Sumu celkového vyuctovania poskytnutého finanéného prispevku za kalendarny rok (Zuctovanie
financného prispevku poskytnutého zrozpoCtu Mesta Trnava za obdobie od., do) neverejny
poskytovatel' predlozi pri kone¢nom zuctovani, najneskér do 15.1. nasledujiuceho kalendarneho

roka.

Tlagivo ,,Cestné vyhlasenie o pravdivosti predkladanych Gdajov* (priloha &. 02)

Neverejny poskytovatel’ vyplni Cestné vyhlasenie, v ktorom uvedie: Ci je - nie je vedené voCi nemu
konkurzné konanie, Ci je - nie je v likvidacii; ¢i m& - nema z&vazky po lehote splatnosti; Ci
financny prispevok bol - nebol vyCerpany v plnej vySke. V pripade, ak prispevok nebol vyCerpany
v plnej vyske, neverejny poskytovatel' uvedie vySku vrateného finanéného prispevku Mestu Trnava
a uvedie, za ktoré obdobie bol prispevok vrateny.

. Tlacivo ,,Prehl'ad dokladov k vyuctovaniu* (priloha €. 03)

Neverejny poskytovatel’ vyplni podla skuto€ného stavu, ktoré doklady predklada k vyuctovaniu
(napr.; faktary alebo vydavkové bloky a doklady za n&kup, pripadne s uvedenim alikvotnej Casti
vydavku na dokladoch, vyplatné pasky, vypisy z Uctu a pod.)

V pravom hornom rohu priloZzeného dokladu vyznaCi poradové cCislo pola vyplnenej tabulky
»Prehlad dokladov k vyuctovaniu®,

Tlacivo ,, Evidencia prijimatel’ov socialnej sluzby* (priloha ¢. 04)
Neverejny poskytovatel' vyplni evidenciu prijimatelov socialnej sluzby podla druhu socialnej
sluzby za prislusné obdobie kalendarneho roka.

. Doklady k preukazaniu vydavkov na mzdy:

K Casti prijatého finanCného prispevku, ktord neverejny poskytovatel’ pouZije na uUhradu miezd
a prislusnych povinnych odvodov predloZi do vyuctovania:

Mesacny vykaz poistného a prispevkov (koépiu), ktory predkladal do sociédlnej poistovne, spolu
s dokladom preukazujicim jeho prijatie poistoviou (akceptaciu).

Na prednej strane predloZzeného vykazu do socialnej poistovne uvedie/doplni pre Gcely
kontroly celkovd sumu odvodu, ktora je predmetom prislusného vyuctovania. Suma méze byt
totoZna s celkovou sumou urcenou na Uhradu poistovni, ak neverejny poskytovatel' zuctovava vo
vyuctovani plnd vysku vydavkov na mzdy alebo nizSia, ak do vyuctovania zahffia len Cast
mzdovych vydavkov.

Sucasne na tejto kopii vyznaci/doplni pri konkrétnych osobach, ktorych mzda je predmetom
vyuctovania aj Ciastku, ktora bola osobe vyplatena ako vyplata mzdy a ktoru je mozné presne
identifikovat’ aj na bankovom vypise pri Uhrade vyplaty na Ucet konkrétnej osoby.

V zaujme zabezpecCenia ochrany osobnych Udajov je potrebné rodne cisla prislusnych oséb
anonymizovat’.

Doklady uvedené v bode 2-6 predklada neverejny poskytovatel' poskytovatelovi finan¢ného
prispevku spolu so Spravou o vyuctovani finanéného prispevku uvedenej v bode 1.
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6. Neverejny poskytovatel’ vedie samostatnu Uctovnu evidenciu o pouziti finanéného prispevku na
prevadzku poskytovanej socialnej sluzby (analyticka evidencia).

6. POSTUP PRI VYUCTOVANI - terénna forma sluzby:

1. Tlagivo ,,Evidencia prijimatelov socialnej sluzby - terénna forma “ (priloha ¢. 04)
V kolénke pocet hodin poskytovania socialnej sluzby, kilometrov, resp. inej jednotky vykonu bude
uvedeny pocet v sulade s uzatvorenou zmluvou a poskytnutou jednotkou vykonu na dany
kalendarny rok. V pripade nizkoprahovych sluZieb sa v evidencii prijimatelov bude uvadzat' len
Ciselné vyjadrenie poCtu klientov a poCet poskytnutych hodin (Cestné vyhlasenie).

7. POSTUP PRI VYUCTOVANI - ambulantna forma sluzby.

1. Tlacivo ,,Evidencia prijimatelov socialnej sluzby - ambulantna forma“ (priloha ¢. 04)
V koldnke pocet hodin poskytovania sociélnej sluzby, kilometrov, resp. inej jednotky vykonu bude
uvedeny pocet v sulade suzatvorenou zmluvou a poskytnutou jednotkou vykonu na dany
kalendarny rok.
K evidencii prijimatel'ov je potrebné doloZit' aj dochadzku prijimatelov za konkrétne Casoveé
obdobie iba za tych prijimatel'ov sociélnej sluzby, na ktorych bol poskytnuty financny prispevok
v stlade s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku apredlozit képiu zmluvy
o0 poskytovani socialnej sluzby v zmysle § 74 zdkona o socialnych sluzbach.
V pripade nizkoprahovych sluZieb sa v evidencii prijimatelov bude uvadzat’ len Ciselné vyjadrenie
poctu klientov a poCet poskytnutych hodin (Cestné vyhlésenie).

8. POSTUP PRI VYUCTOVANI - pobytova forma sluzby :

1. Tlacivo ,,Obsadenost’ miest v zariadeni - pobytova forma* (priloha ¢. 05)
Vyplnaju iba ti neverejni posl<ytovatelia, ktori poskytuji socialne sluzby pobytovou formou. Je
ur€end na vyplnenie obsadenosti miest:

- v pripade, ak poCas doby uzatvorenia zmluvy sa napr. najedno miesto poskytuje socidlna
sluzba nepretrzite jednému prijimatel'ovi uvedu sa Udaje iba jedného prijimatela,

- ak je jedno miesto z dbévodu ukoncenia zmluvy obsadené dvomi alebo viacerymi
prijimatel'mi, uvadzaju sa na jedno miesto Udaje vSetkych prijimatelov, ktori obsadili pocas
trvania zmluvy o poskytnuti FP miesto tak, aby bola dodrZzana ¢asova nadvaznost.

- Za obsadené miesto sa povazuje také, na ktoré je uzatvorena zmluva o poskytovani socialnej
sluzby odkazanej osobe s trvalym pobytom v meste Trnava. Ak je miesto neobsadené dlhSie
ako 30 dni alebo, ak je miesto obsadené odkazanou osobou, ktora nema trvaly pobyt v meste
Trnava miesto sa povaZuje za neobsadené. Neobsadenost’ sa vtomto pripade pocita od
prvého dfa po ukonceni zmluvy odk&zanou osobou s trvalym pobytom v meste Trnava.
V zmysle zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku je potrebné financné prostriedky za
neobsadené dni vratit' na iCet mesta a zaroven zaslat’ pisomne avizo o platbe.

Obsadenost’ miest v zariadeni sa vyplfia iba na pocet miest uvedenych v zmluve o poskytnuti
finan&ného prispevku.
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9. POSTUP PRI za&tovani - opatrovatel'ska sluzba
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1 . Tlagivo ,,Evidencia prijimatel'ov socialnej sluzby - opatrovatel’ska sluzba “ (priloha ¢. 04) v
koldnke pocet hodin poskytovania socialnej sluzby podpisané prijimatelom socialnej sluzby,

v oddvodnenych pripadoch podpisané inou poverenou osobou.

2. Potvrdenie o kvalifikacnych predpokladoch opatrovatel'ov v zmysle zdkona o socialnych sluzbéach.

Priloha - vzory tlaliv:

G W e

Spréava o vyuctovani financného prispevku za obdobie....
Cestné vyhlasenie o pravdivosti predkladanych udajov
Prehl'ad dokladov k vyuctovaniu

Evidencia prijimatel'ov socialnej sluzby - ambulantna, terénna forma, opatrovatel'ska sluzba

Obsadenost’ miest v zariadeni — pobytova forma
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Priloha ¢. 01

SPRAVA O vyu&tovani FINANCNEHO PRISPEVKU
za obdobie................

Prijimatel’ (presny nazov):

ICO:
Adresa:

Kontaktna osoba:

Telefén, e-mailovy kontakt:

Vyska poskytnutého financného prispevku:

Cislo zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku:

Druh poskytovanej socialnej sluzby: Pocet prijimatel’ov soc. sluzby:

Sprava o vyuctovani financného prispevku:

PoZadované prilohy k vyactovaniu finanéného prispevku - vid'str. 2
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Prflohv k vyactovaniu FP

. Vypis z UCtu o prijati fin. prostriedkov 1. polrok 2. polrok

. Evidencia prijimatel’ov socialnej sluzby - 1.Q 2.Q 3.0 4.Q
ambulantn& forma alebo obsadenost’
miest v zariadeni - pobytova forma

. Prehl'ad dokladov k vyuctovaniu

. Kopie zmlav s prijimatel'mi sociélnej

sluzby
. Cestne vyhlasenie 1. polrok 2. polrok
, Vyuctovanie spolu na sumu: hoc ., km, miesto

Vyuétovanie usporiadat’ po mesiacoch! U&tované sumy aj datum
na dokladoch musia byt’ zvyraznené, doklady sparované
a vyslednée sumy zapisané do tabul’ky!

Vyuctovat financny prispevok je nevyhnutné iba vo vyske schvaleného finanéného
prispevku na dany polrok!

VSETKY FOTOKOPIE MUSIABYT CITATELNE!
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Priloha ¢. 02

CESTNE VYHLASENIE

0 pravdivosti predidadanych udajov
Poskytovatel’ socialnej sluzby:
Sidlo poskytovatela sociélnej sluzby:
Néazov zariadenia socialnych sluzieb, prip. socialnej sluzby:
Druh a forma socialnej sluzby:

Svojim podpisom potvrdzujem spravnost’ predkladanych ddajov pri vyuctovani financného

prispevku na prevadzku sociélnej sluzby poskytnutého Mestom Trnava zmysle zmluvy o poskytnuti
financného prispevku a v sulade so zdkonom €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluZzbach a o zmene
a doplneni zdkona 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zZivnostensky zakon) v zneni

neskorsich predpisov a § 51 Obcianskeho zdkonnika, Ze:
- vocCi naSej organizacii je - nie je* vedené konkurzné konanie, je - nie je* v likvidacii,

- naSa organizacia ma - nema* voci mestu alebo voci pravnickym osobam zaloZzenym alebo

zriadenym mestom zavazky po lehote splatnosti za obdobie: ........ccccooeiiiiiiiiicicee ,
- financny prispevok bol - nebol* vyCerpany v plnej vyske, vySka vrateného finanéného

prispevku za obdobie..........c..ccccoiveveiiieenn JC i £
*nehodiace sa Skrtnite:
Vyhlésenie sa vztahuje aj na spravnost’ vietkych udajov, ktoré st uvedené v povinnych prilohach

k uzatvorenej zmluve o poskytnuti finanéného prispevku na prevadzku poskytovania socialnej
sluzby a zabezpecenie socialnej sluzby.

Vyhlasujem, Ze som si vedomy/a/ pravnych nasledkov za uvedenie nepravdivych udajov.

Datum:

Statutarny zastupca
peCiatka a podpis
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Priloha €. 3
Prehlad dokladov k vyuctovaniu

Poskytovatel’ sociélnej sluzby:

Cislo zmluvy;

Vyska poskytnutych finan¢nych prostriedkov v sociélnej oblasti;

Nevyuctovaneé financné prostriedky;

Vydavky realizované z poskytnutej financného prispevku a doklady s tym suvisiace

Porad. Predmet Cerpania Druh / ¢islo dokladu ~ Datum uhradenia  Vyuétované
Cislo

© 0 N o kW

DD NN RN RNRNRNNDRN b e
CPNOITEBWRNPROLONGEREERES

30.
Spolu: €

Vypracoval; Déatum:
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Priloha ¢. 04
Evidencia prijimatel’ov socialnej sluzby - terénna forma, ambulantna forma, opatrovatel’ska sluzba*
v zmysle zakona €. 448/2008 Z.z. o socialnych sluZbéch
Nazov poskytovatel’a socialnej sluzby:
Sidlo:
Druh socialnej sluzby:
Obdobie:

Pocet hodin, km

Déatum zacatia Datum ukoncenia  poskyt. socialnej

Stupen poskytovania poskytovania sluzby, resp. ind

Meno a priezvisko Adresa trvalého pobytu odkézanosti  Rodné &islo sociélnej sluzby sociélnej sluzby  jednotka vykonu
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* nehodiace sa Skrtnite
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Priloha &. 05 Obsadenost’ miest v zariadeni - pobytova forma

v zmysle zdkona €. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach
Nazov poskytovatel'a socialnej sluzby:
Sidlo:
Druh socialnej sluzby:
Obdobie:

P...  Meno a priezvisko Adresa trval, pobytu Rodné &islo ~ Datum zacatia — Datum ukongenia Poznamka / pocet
poskytovania S5 poskytovania SS neobsadenych dni
1.

Pocet miest tol'’ko, na kol’ko Vam bol poskytnuty FP vid zmluva a jednotliva navaznost’ miest. Spolu:






